
 Repubblica italiana                                                                     Provincia Autonoma di Trento   
  

Istituto di Istruzione “La Rosa Bianca-Weisse Rose” 
       
                                   

Oggetto:  Piano di attività anno scolastico 2011/12  deliberato dal collegio dei docenti  
                in data 22 settembre 2011. 
 

 

11))  PPRROOSSPPEETTTTOO  GGEESSTTII OONNEE  DDEELL LL EE  RRII SSOORRSSEE  OORRAARRII EE  DDEERRII VVAANNTTII   DDAA  CCOONNTTRRAATTTTOO  
EE  AACCCCOORRDDII   

  
  
  

Tipologia di attività Art. 26 CCPL Tempo lavoro 
di 50 minuti 

Fondo istituto Note 
 

1) Partecipazione Collegio  
    docenti 
 

Comma 3, lett.a)  

18 ore 
 
/ 

 
/ 

2) Partecipazione riunioni  
    di indirizzo 
 

Comma 3, lett.a)  

7 ore 
 
/ 

 
/ 

3) Partecipazione riunioni  
   dipart. disciplinare 
 

Comma 3, lett.a)  

7 ore 
 

 
/ 

 
/ 

 
 
 

Attività programmate e 
rendicontate d’ufficio 

(fogli di presenza) 
 

4) Udienze generali Comma 4, lett.a)  
8 ore 

 
/ 

 
/ 

Attività programmate e 
rendicontate d’ufficio 

 

5) Partecipazione consigli  
    di classe 

 
Comma 3, lett.b)  

Fino a 40 ore 

 
/ 

 
/ 

Attività programmate e 
rendicontate d’ufficio 

 

6) Partecipazione a 
    commissioni 

 
/ 

Ore disponibili (max 
16) 

Secondo le 
disponibilità del 
fondo di istituto 

Attività programmate e 
rendicontate d’ufficio 

 

7) Vigilanza intervalli / Tempo  
effettivamente 

impiegato secondo 
calendario 

/ Attività programmate e 
rendicontate d’ufficio 

 

 8) Formazione aggiorna-   
     mento e ricerca 

 
20 ore 

10 - comma 4 lett.c) 
10 - comma 4 lett.a) 

 
 

 
/ 

Attività da  documentare  
con attestato 

9) Adempimenti registro   
     elettronico 

 4 ore  
/ 

Attività da non 
documentare 

10) Sostituzione colleghi Comma 4 lett.b) 

10 ore 
fino  a 15 ore 

calendarizzate 
 
/ 

Attività rendicontate 
d’ufficio 

 

11) Dipartimenti 
disciplinari per piani di 
studio e altre riunioni  

 
Comma 3, lett.a) 

8 ore 

 
/ 

 
/ Attività da  documentare  

firma di presenza 

12) Realizzazione progetto 
di istituto per attività 
didattiche e/o funzionali 

 
Comma 4, lett.a) 

2 ore 
 

 
/ 

 
/ Attività da  documentare     

firma di presenza 

13) Attività didattica 
aggiuntiva (compresi 
interventi di recupero e 
sostegno in corso d’anno) 

 All’interno delle ore 
disponibili  

Solo per il personale 
“supplente breve” 
con assegnazione 
finanziaria PAT 

 



 
14) Partecipazione  a visite 
e viaggi 

 All’interno delle ore 
disponibili (4 ore per 
giorno max 5 giorni 
– escluse settimane 
linguistiche e IPSCT 
che hanno pieno 
riconoscimento) 

Le iniziative di più 
giornate possono 

essere retribuite con 
indennità forfetaria 

(massimo una 
giornata) 

 

15) Corsi di recupero ca-
renze formative (settem-
bre) 

 All’interno delle ore 
disponibili come da 

programmazione  
individuale  per 

almeno 10 
interventi di 50 

minuti  

Le eventuali ore 
aggiuntive (50 min) 
sono retribuite con 

assegnazione PAT sul 
fondo di istituto 

 

16) Collaborazioni, 
funzioni strumentali, 
coordinamento 

 
/ 

 
/ 

Secondo le 
disponibilità del 
fondo di istituto 

 
 

17) Attività funzionali 
all’insegnamento  (com- 
missioni e gruppi  di la-
voro)  

/ Ore disponibili (max 
16) 

Secondo la 
disponibilità del 

fondo di istituto oltre 
le 16 unità di tempo 

lavoro di 50’ 

Attività da   
documentare con foglio di 
presenza 

 

18) Cura documentazione 
consigli di indirizzo e di 
classe    

/ Un’ora per ciascun 
consiglio nelle ore 

disponibili 
(max 16) 

 

 
 

/////// 

Attività documentate 
d’ufficio  

 

19) Incarichi – biblioteca- 
video ecc.   

/ Ore disponibili (max 
16) 

 

 Attività da documentare 
(conferite a seguito di 

specifico incarico scritto) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(segue) 



22))  PPRROOGGRRAAMM MM AAZZII OONNEE  UUTTII LL II ZZZZOO  FFOONNDDOO  DDII   II SSTTII TTUUTTOO 
 

DISPONIBILITÀ PRESUNTA         € 51.671,34 
    

COLLABORAZIONI CON IL DIRIGENTE max 12.862,32                                     €. 10.800,00 
- Collaboratore Vicario (prof.ssa  Sacchi)  € 4.200,00 

- Collaboratore Vicario    (prof.ssa Giacomelli)  € 3.700,00 

- Collaboratore s. staccata (Prof.ssa Baccolo )  € 600,00 

- Coordinatore SIRIO (Prof. Lionti)  € 2.300,00 

   

FUNZIONI STRUMENTALI  (max  € …6.269 )                                                                               €. 5.000,00 
- Gestione Progetto Salute  (Prof.ssa S. Loia) € 1.000,00 

- Autovalutazione d’Istituto (Prof. R. Savaia /F. Boninsegna)                  € 1.800,00 
     (1000 Cavalese/ 800 Predazzo) 

- Coordinamento settore TIC e  
   informatizzazione  

(Prof.  G. Trettel) € 1.300,00 

- Orientamento in uscita (Prof.  A. Alessandrucci) € 900.00 

Nota:  la somma residua pari a € 1.269 verrà accantonata e utilizzata il prossimo anno per le stesse  
           finalità (vedasi contratto decentrato di istituto sulle funzioni strumentali) 

 
 

  

GESTIONE SICUREZZA                                                                                         € 3.062,50 
R.S.P.P.(Istituto)  Prof.  fino a fino a 60 h 1.050,00 

Resp. Sicurezza (Cavalese)   Prof.  ………………… fino a fino a 50 h              875,00 

Resp. Sicurezza (Predazzo) Prof.ssa ……………….. fino a fino a 50 h            875,00 

R.L.S.(Istituto)  Prof. Spampinato fino a fino a 15 h 262,50 
   

COORDINATORI E REFERENTI                                                                       € 18.060,00 
Coordinatori di indirizzo (liceo scientifico / 
lic.tecnologico- i.t.ambientale /  tecnico economico/ 
tecnico turistico /  liceo linguistico / liceo sociale 

6 x 15 h 90 h   € 1.575,00 

Coordinatore Indirizzo IPSCT  1 x 9 h 9 h    157,50 

Coordinatori dipartimento (Lettere e geogr.  / 
Matematica, Fisica ed informatica /  Scienze / 
Filosofia, Storia e Scienze umane e sociali / Arte, 
Educazione fisica, Religione / Lingue straniere /  
Materie giuridiche ed economiche 

 7 x 15 h 105 h    1.837,50 

Coordinatori di classe Cavalese (1-4) 23 x 10 h 230 h         € 4.025,00 

Coordinatori classe 5^ Cavalese  6 x 15 h 90 h        € 1.575,00 

Coordinatori di classe Predazzo (1-4)  9 x 10 h    90 h      € 1.575,00 

Coordinatori classe 5^ Predazzo  2 x 15 h                      30 h                     € 525,00 

Coordinatori classe Sirio                 50 h                     € 875,00 

Responsabile ECDL   fino a         24 h                      € 420,00 

Esaminatore ECDL fino a          24 h                      € 420,00 

Coordinamento certificaz.linguistiche fino a   (4 doc.)       40 h                      € 700,00 

Coordinamento BES ( Prof. A Minei) fino a                       20 h                      € 350,00 

Coordinamento alloglotti (prof. Crippa) fino a                      40 h                     € 700,00 

Coordinatore/i progetto provinciale Scuola-
Confindustria  

fino a                      20 h                     € 350,00 

Coordinatore progetto Scuola-montagna (Prof. ssa fino a                      20 h                     € 350,00 



Minei) 
Referente CIC (prof. Malfer) fino a                      20 h                     € 350,00 

Orientatori scuola media (Sede di Cavalese) fino a 60 h                     € 1.050,00 

Orientatori scuola media (Sede di Predazzo) fino a 40 h                         € 700,00 

Collaborazione con funzione strumentale per 
l’orientamento in uscita (sede di Predazzo- prof.ssa 
Baccolo) 

fino a 30 h  € 525,00 

   

COMMISSIONI                                                                                                        € 5.250,00 
Commissioni previste dal collegio docenti o dal P.I. 
e convocate dal dirigente scolastico 

fino a 300 h € 5.250,00 

   

INCARICHI                                                                                                               € 2.975,00 
Stesura orario Cavalese (prof. Trettel) fino a 120 h € 2.100,00 

Stesura orario Predazzo (prof. Gabrielli.) fino a 50 h                        € 875,00 
 

FONDO DI RISERVA  contrattato con le org. sindacali                                                                    € 1.540 
 
 

VISITE E VIAGGI 
 
Una giornata - indennità forfetaria garantita per ciascun docente che partecipi a visite e viaggi. 
 
Nota: per queste attività sono inoltre  riconosciute a titolo di recupero orario  fino a 4 ore per giornata per 
un massimo di 5 giornate in quota recupero tempo lavoro.  
Tale limite non viene applicato per le settimane linguistiche del liceo linguistico e per l’attività esterna 
dell’IPSCT. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(segue) 



33))  SSPPEECCII FFII CCAAZZII OONNII   
 

Realizzazione delle previsioni contrattuali:  
 

Gestione art. 26 CCPL 
Comma 3, lett.a) �  sono previste in totale 40 ore  
Comma 3, lett.b) � sono previste in totale fino a  40 ore  
Comma 4, lett.a) �  sono previste in totale 20 ore  di  cui10 ore per attività di formazione aggiornamento e  
                                  ricerca in aggiunta alle 10 ore già previste dall’art. 26, comma 4 lett.c).  
Comma 4, lett.b) � 10 ore  
Accordo sul recupero/tempo lavoro di 50 minuti � in vigore per tutto il personale ad eccezione dei 
supplenti brevi 

 

Visite e viaggi. 
 

Il riconoscimento del servizio aggiuntivo nelle visite e viaggi è previsto come segue: 
 

-  una giornata di indennità forfetaria contrattualmente prevista 
-  fino a 4 ore per giornata per un massimo di 5 giornate in quota recupero tempo lavoro.  
 
Tale limite non viene applicato per le settimane linguistiche del liceo linguistico e per l’attività esterna 
dell’IPSCT. 
 

Collaborazioni. 
 

Ai sensi della normativa generale nel corrente anno scolastico il dirigente si avvarrà della collaborazione  di  
docenti dallo stesso individuati ai sensi della normativa vigente e che hanno accettato l’incarico: 
 

- Prof.ssa Patrizia Sacchi  (esonero per 18 ore settimanali) - Supporta il dirigente nello svolgimento delle sue 
funzioni in particolare per l’area gestionale (organici, gestione rapporti con i docenti e le famiglie). Sostituisce 
il dirigente scolastico in caso di assenza o impedimento (funzione vicaria) 

- Prof. Cristina Giacomelli -  (esonero per 9 ore settimanali) -  Supporta il dirigente nello svolgimento delle sue 
funzioni,  in particolare per la gestione della Sede staccata di Predazzo. Sostituisce il dirigente scolastico in 
caso di assenza o impedimento (funzione vicaria) 

- Prof. Antonella Baccolo – Collabora alla gestione della sede di Predazzo. È retribuita con quota a carico del 
fondo di istituto. 

- Prof. Carmelo Lionti – Coordina l’attività del progetto SIRIO.  
- Prof. Michele Malfer – Supporta il dirigente in attività di relazione con l’utenza scolastica e con il territorio 

per quanto attiene alle problematiche relative ai problemi giovanili e alle  politiche sociali per i giovani e alle 
proposte progettuali d’intesa fra scuola e territorio. Sono utilizzate per la funzione due ore settimanali di 
cattedra. 

 
Coordinatori e referenti 
 
Funzioni  strumentali, coordinatori e referenti vengono nominati in forma scritta dal dirigente scolastico . Nella 
nomina sono precisate le modalità di retribuzione aggiuntiva per la funzione. Qualora si tratti di figure non 
previste nel Progetto di istituto, nella nomina è sinteticamente indicato l’ambito di riferimento. 
 

 
Coordinatore Rete scolastica 
 

Le prestazioni relative al Coordinamento della Rete scolastica di Fiemme e Fassa sono regolate da specifico 
accordo fra gli istituti contraenti. Il relativo compenso verrà ripartito equamente fra i vari istituti con l’utilizzo 
di fondi di bilancio. 



 
 

 PLANNING anno scolastico 2011-12        
1 settembre   Collegio Docenti (9.30)  Consigli di indirizzo 

settembre  Avvio di iniziative di formazione e aggiornamento (calendario apposito) 

3 - 30 settembre  Corsi di recupero  per studenti con  carenze formative 

12 settembre   Inizio lezioni  

22 settembre  Collegio Docenti 

23 settembre   Consigli di Classe 5^ per studenti frequentanti all’estero a.s. 2010/11  

3 - 15 ottobre un' ora  x classe Consigli di classe con la sola presenza dei docenti  

settembre-ottobre  h. 14.30 Dipartimenti disciplinari per piani di studio 

20 ottobre Inizio Udienze Settimanali 

26 ottobre Elezione dei rappresentanti dei genitori nei Consigli di Classe  (Predazzo) 

27 ottobre Elezione dei rappresentanti dei genitori nei Consigli di Classe  (Cavalese) 

8 novembre h. 14.30 -18.30 Dipartimenti disciplinari per piani di studio 

10 novembre  Consegna Piani di Lavoro in segreteria didattica 

10- 25 novembre 
un' ora  e 30’  

per classe 
Consigli di Classe con i rappresentanti degli studenti e dei genitori e consigli 
di classe tecnici 

23 novembre h. 14.30 -18-30 Udienze Generali – sede di  Cavalese 

24 novembre h. 14.30 -18.30 Udienze Generali – sede di  Predazzo 

29 novembre  Collegio dei docenti 

dicembre   Iniziative di orientamento (scuola media) per sedi disgiunte 

22 dicembre  

Fine Primo periodo dell’anno scolastico (entro il 22 dicembre - seconda 
scadenza recuperi carenze formative e consegna materiale in segreteria 
didattica)   - Termine ultimo per verifica studenti 4°anno all’estero e attr. 
credito 

10-31 gennaio  Scrutini 1° periodo dell’anno scolastico conclusos i il 22 dicembre 

2-3 febbraio   Riunioni di indirizzo 

21 marzo  Udienze Generali 2° periodo ( sede di Predazzo) 

22 marzo  Udienze Generali 2° periodo (sede di Cavalese) 

5-20 marzo 
un' ora  e 15’  

per classe 
Consigli di Classe con i rappresentanti degli studenti e dei genitori e consigli 
di classe tecnici  

12 aprile   Riunioni di Dipartimento  

 fine aprile / maggio Comitato scientifico didattico per esame progetti FSE - Collegio dei docenti 
 fine aprile / maggio   
 

Consigli di Classe con i rappresentanti degli studenti e dei genitori e consigli 
di classe tecnici   (un' ora  e 15’  per classe) 

24 maggio   Termine Udienze Settimanali  

9 giugno  Termine secondo periodo dell’anno scolastico (termine lezioni) 

8- 18 giugno   Scrutini Secondo periodo dell’anno scolastico 

dopo scrutini  

Riunione dipartimenti disciplinari  
Piani di studio / Indicazioni corsi di recupero / accordi per alunni frequentanti il 
4 anno all’estero                                 
consegna pagelle ai genitori, da parte dei coordinatori e segretari di classe 

seconda  metà di giugno Collegio Docenti finale   


